
 

Lista kontrolna dla mieszkańca Szczecina​
– jak przygotować projekt do Szczecińskiego Budżetu Obywatelskiego 

(Sprawdź krok po kroku, czy Twój projekt jest gotowy do zgłoszenia.) 

1. Pomysł na projekt 

Na początku najważniejsze jest jedno pytanie: co chcesz zmienić w swojej 
okolicy? 

Sprawdź: 

☐ Czy mój pomysł odpowiada na realną potrzebę mieszkańców?​

☐ Czy projekt przyniesie korzyść większej liczbie osób, a nie tylko wąskiej 
grupie?​

☐ Czy wiem, gdzie mógłby zostać zrealizowany?​

☐ Czy potrafię w jednym zdaniu powiedzieć, co dokładnie chcę zrobić? 

Pomocne pytanie:​
„Co zmieni się w mojej okolicy, jeśli ten projekt powstanie?” 

2. Sprawdź, czy Twój pomysł może być zgłoszony do SBO 

Z budżetu obywatelskiego można zrealizować bardzo wiele pomysłów 
mieszkańców, ale są też pewne ograniczenia. Sprawdź, czy Twój projekt nie 
dotyczy jednej z poniższych sytuacji. 

☐ Projekt nie polega na budowie lub remoncie budynku​

(wyjątek: rozwiązania poprawiające dostępność dla osób ze szczególnymi 
potrzebami) 

 



 

☐ Projekt nie dotyczy zmian w rozkładach jazdy komunikacji miejskiej 

☐ Projekt nie polega na zakupie sprzętu dla organizacji, firm lub innych 
podmiotów​

(sprzęt może być kupiony tylko wtedy, gdy będzie używany przez jednostki 
miejskie) 

☐ Projekt nie jest zlokalizowany na terenie Rodzinnych Ogródków 
Działkowych (ROD) 

☐ Projekt będzie ogólnodostępny i bezpłatny dla mieszkańców 

Jeśli na wszystkie pytania możesz odpowiedzieć „tak” – Twój pomysł może 
być zgłoszony do SBO. 

Jeśli masz wątpliwości – warto skonsultować pomysł z pracownikami 
Urzędu Miasta. 

3. Wybór kategorii projektu 

W SBO są dwie kategorie projektów. 

Sprawdź: 

☐ Czy mój projekt dotyczy jednej części miasta → projekt lokalny​

☐ Czy mój projekt jest ważny dla mieszkańców wielu dzielnic → projekt 
ogólnomiejski 

Pamiętaj: 

●​ projekt lokalny musi mieścić się w budżecie danego obszaru 
●​ projekt ogólnomiejski może mieć wartość do 4,5 mln zł 

4. Wybór miejsca realizacji 

To jeden z najważniejszych elementów projektu. 
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Sprawdź: 

☐ Czy wskazałem dokładną lokalizację (adres / numer działki / obręb)?​

☐ Czy teren należy do miasta lub może być użyczony pod inwestycję?​

☐ Czy projekt nie koliduje z innymi planowanymi inwestycjami?​

☐ Czy w razie potrzeby mogę zmienić lokalizację? 

Wskazówka:​
Do sprawdzenia działki można użyć mapy w formularzu SBO lub 
geoportalu. 

5. Opisz swój pomysł w prosty sposób 

Opis projektu powinien być krótki, jasny i zrozumiały dla każdego 
mieszkańca. 

Sprawdź: 

☐ Czy tytuł projektu jasno mówi, co ma powstać lub się wydarzyć? 

☐ Czy w kilku zdaniach wyjaśniłem: 

●​ jaki problem rozwiązuje projekt 
●​ co dokładnie ma zostać zrobione 

☐ Czy pokazałem, dlaczego ten pomysł jest ważny dla mieszkańców? 

☐ Czy opis jest napisany prostym, zrozumiałym językiem? 

☐ Czy w projekcie nie wskazałem konkretnej firmy jako wykonawcy? 

Wskazówka:​
Jeśli ktoś przeczyta opis i od razu zrozumie pomysł - jesteś na dobrej 
drodze. 

6. Koszt projektu 
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Nie musisz być kosztorysantem – wystarczy szacunkowa wycena. 

Sprawdź: 

☐ Czy oszacowałem koszt wszystkich elementów projektu?​

☐ Czy uwzględniłem: 

●​ dokumentację projektową 
●​ wykonanie inwestycji / realizację działań 
●​ oznaczenie projektu SBO? 

☐ Czy koszt projektu mieści się w limicie dla wybranej kategorii? 

Pamiętaj:​
Koszt zostanie jeszcze sprawdzony i ewentualnie skorygowany przez 
urzędników. 

7. Poparcie mieszkańców 

Każdy projekt musi mieć poparcie mieszkańców. 

Sprawdź: 

☐ Czy zebrałem co najmniej 10 podpisów mieszkańców Szczecina?​

☐ Czy osoby podpisane nie są autorami projektu?​

☐ Czy zeskanowałem listę poparcia i dodałem ją do formularza? 

8. Załączniki (opcjonalnie) 

Dodatkowe materiały mogą pomóc w zrozumieniu pomysłu. 

Sprawdź: 

☐ Czy dodałem zdjęcia lub mapę miejsca realizacji?​

☐ Czy pliki nie przekraczają 10 MB?​

☐ Czy usunąłem z materiałów dane osobowe?​

☐ Czy mam prawo do publikacji tych materiałów? 
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9. Ostateczne sprawdzenie przed wysłaniem projektu 

Zanim klikniesz „wyślij”: 

☐ Formularz jest wypełniony we wszystkich obowiązkowych polach​

☐ Lokalizacja projektu jest dokładnie wskazana​

☐ Koszt projektu mieści się w budżecie kategorii​
☐ Lista poparcia została dołączona​

☐ Projekt jest ogólnodostępny i bezpłatny dla mieszkańców 

Jeśli wszystko się zgadza - projekt jest gotowy do zgłoszenia. 

Na koniec – ważna rzecz 

Jeśli zgłaszasz projekt do Szczecińskiego Budżetu Obywatelskiego, robisz 
coś bardzo ważnego: pomagasz rozwijać miasto i wpływasz na to, jak 
wygląda nasza wspólna przestrzeń. 

Dziękujemy za Twoje zaangażowanie! 
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